Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
ogtasza nabor na stanowisko:
Milodszego specjalisty w Biurze Ksiggowosci
-AOTMIT/13/BKS/15
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
siedziba: ul. . Krasickiego 26, 02-611 Warszawa

Wymiar etatu: pelny

Liczba etatow: 1

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
Gléwne obowiazki:

e dekretacje i ksiggowanie przychodow Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji oraz prowadzenie wszelkiej korespondencji
zwigzanej z przychodami Agencji;

e analiza i uzgodnienie kont analitycznych i syntetycznych w zakresie przychodéw Agencji;

e  planowanie i sporzadzanie sprawozdan z budzetu zadaniowego w ukladzie zadaniowym na podstawie danych zawartych w ksiggach
rachunkowych i obowigzujacych zasad;

e  dekretacje, ksiggowanie oraz rozliczanie projektow finansowanych ze srodkéw UE.

Wyksztalcenie: wyzsze z zakresu finansow, rachunkowosci.
Wymagania niezbedne:

e  bardzo dobra znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzen, ustawy o rachunkowosci, ustawy o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz ustawy o zamowieniach publicznych.

Wymagania dodatkowe:

e  studia podyplomowe z zakresu rachunkowosci;

e minimum 8 miesigczne do$wiadczenie zawodowe w ksiggowosci w sektorze finansdw publicznych w tym co najmniej 5 m-cy w
podmiocie bgdacym panstwowa osoba prawna;

e  Umiej¢tno$¢ analizy 1 interpretacji danych, umiej¢tno$¢ rozwiazywania problemow, umiej¢tnos¢é formulowania mysli w sposob
zrozumialy, precyzyjny i poprawny pod wzgledem logicznym, gramatycznym, systematyczno$¢ i skrupulatnos$é¢ oraz gotowosé do ciaglego
uczenia si¢;

e Umiejetno$¢ obstugi programu finansowo-ksiggowego, (znajomos$é programu finansowo- ksiggowego Millennium bedzie dodatkowym
atutem);

e  sprawne poshugiwanie si¢ pakietem MS Office (Word — poziom podstawowy, Excel — poziom zaawansowanyy);

e  znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu podstawowym.

Wymagane dokumenty:

e wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie do pobrania na stronie http://www.aotm.gov.pl w zaktadce
praca;

kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

zyciorys kandydata w jezyku polskim;

list motywacyjny w jezyku polskim;

opcjonalnie - kopie dokumentéw potwierdzajacych inne umiejetnosei i doswiadczenie;
opcjonalnie - kopie dokumentdéw potwierdzajacych umiejetnoscei jezykowe;
oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych;

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysle przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe.
Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentoéw w terminie do dnia 17.03.2015 roku na adres:

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
ul. I. Krasickiego 26, 02-611 Warszawa z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy AOTMiT/13/BKS/15”
Wszelkie zapytania dotyczace oferty pracy prosimy kierowa¢ pod numer telefonu: (22) 56-67-206.

Inne informacje.
e  Oferty otrzymane po terminie nie b¢da rozpatrywane (liczy si¢ data wptywu do siedziby Agencji Oceny Technologii Medycznych i
Taryfikacji).
e Oferty osob, ktore nie zostaly wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostang komisyjnie zniszczone.
e  Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, zostana powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.




