Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
oglasza nabor na stanowisko:
Referenta w Dziale Wspélpracy ze Swiadczeniodawcami w Wydziale Taryfikacji
-AOTMIT/71/WT/15
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
siedziba: ul. I. Krasickiego 26, 02-611 Warszawa

Wymiar etatu: 3/5

Liczba etatow: 1

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
Gléwne obowiazki:

gromadzenie, archiwizacja, przetwarzanie i weryfikacja danych uzyskanych od $wiadczeniodawcow niezbednych do
okreslenia taryfy Swiadczen,

merytoryczna ocena otrzymywanych od $wiadczeniodawcow danych,

ciggla wspolpraca z wybrang grupa $wiadczeniodawcow przekazujacych dane niezbedne do ustalenia taryfy §wiadczen, w
tym audyt i szkolenia,

opracowywanie raportéw statystycznych,

przygotowywanie zestawien i raportow,

Scista wspotpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi Wydziatu Taryfikacji,

prowadzenie dokumentacji zgodnie z zasadami okre§lonymi w Instrukcji Kancelaryjne;j,

przestrzeganie obowigzujacego obiegu dokumentacji,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

Wyksztalcenie: $rednie.

Wymagania niezbedne:

zdolno$¢ myslenia analitycznego i syntetycznego,
umiejetnos¢ ustalania priorytetéw wykonywanych zadan,
podstawowa znajomo$¢ SAS i SQL,

umiejetnos$¢ przetwarzania i analizy danych,
operatywno$¢ w dziataniach i dyspozycyjnosé,

biegla obstuga pakietu Microsoft Office.

Wymagania dodatkowe:

systematycznosc¢,

skrupulatnos¢,

umiejetno$¢ samodzielnego organizowania czasu pracy,
gotowos¢ do cigglego uczenia sig.

Wymagane dokumenty:

wypeliony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie do pobrania na stronie
http://www.aotm.gov.pl, w zaktadce praca,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

opcjonalnie — kopie dokumentéw potwierdzajacych umiejetnosci jezykowe,

opcjonalnie — kopie dokumentéw potwierdzajacych inne umiejetnosci dodatkowe,

list motywacyjny i zyciorys, w ktérym prosimy o zamieszczenie nast¢pujacej klauzuli: "wyrazam zgode na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacyjnego" - zgodnie

z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014, poz. 1182 z pézn. zm.).

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentéw w terminie do dnia 31.12.2015 roku na adres:

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
ul. I. Krasickiego 26, 02-611 Warszawa z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy AOTMiT/71/WT/15”

Wszelkie zapytania dotyczace oferty pracy prosimy kierowaé pod numer telefonu: (22) 56-67-206.
Inne informacje.

Oferty otrzymane po terminie nie bgdg rozpatrywane (liczy si¢ data wptywu do siedziby Agencji Oceny Technologii
Medycznych i Taryfikacji).

Oferty osob, ktore nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostana komisyjnie zniszczone.
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.




