Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
oglasza nabor na stanowisko:
Glownego Ksiggowego
-AOTMIT/73/BK/15
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
siedziba: ul. Ignacego Krasickiego 26, 02-611 Warszawa

Wymiar etatu: pelny

Liczba etatow: 1

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
Glowne obowiazki:

prowadzenie ewidencji ksiggowych zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz przepisami dotyczacymi PIT, CIT i VAT,
prowadzenie rachunkowosci jednostki,

odpowiedzialno$¢ za naliczanie podatkow,

sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych,

nadzor nad prawidtowoscia rozliczen podatkowych,

sporzadzanie deklaracji podatkowych,

kontrola dokumentow i analiza rozliczen,

zarzadzanie obiegiem dokumentacji ksiggowej,

tworzenie polityk rachunkowosci,

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

przygotowanie rejestrow VAT i sporzadzanie deklaracji VAT,

sporzadzanie deklaracji ZUS,

przesytanie droga elektroniczng deklaracji do US i ZUS,

biezace i prawidtowe prowadzenie ksiggowosci analitycznej i syntetycznej wg obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i planu kont,
przygotowywanie rocznych planéw finansowych w tym planowanie wydatkéw i dochodow,
odpowiedzialno$¢ za prawidlowa gospodarke $rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi,
rozliczanie inwentaryzacji majatku Agencji,

rozliczanie ZFSS,

zarzadzanie Biurem Ksiggowosci (4 osoby),

wspolpraca z instytucjami zewngtrznymi.

Wyksztalcenie: wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne.

Wymagania niezbedne:

minimum pigcioletnie doswiadczenie na stanowisku Glowny/a Ksiggowy/a, w tym co najmniej 1 rok w jednostkach sektora finansow publicznych,
bardzo dobra znajomos¢ zagadnien z zakresu analizy finansowej i rachunkowosci,

bardzo dobra znajomo$¢ prawa podatkowego (CIT, PIT, VAT),

znajomo$¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

umiejetnosé sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien, plandw w oparciu o materialy zrodtowe i przewidywane
zatozenia,

praktyczna znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci,

znajomo$¢ zagadnien z zakresu ubezpieczen spotecznych,

znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

znajomos$¢ przepisow ptacowych,

znajomo$¢ przepisow dotyczacych ubezpieczen spotecznych (ZUS),

znajomo$¢ regulacji prawnych dotyczacych sprawozdawczo$ci budzetowe;j,

umiejetnosé sporzadzania sprawozdan uregulowanych przepisami prawa powszechnie obowiazujacego,

umiejetno$¢ bieglego postugiwania si¢ narzgdziami informatycznymi (Srodowisko Windows XP, Excel, Ptatnik, programy finansowo-ksiggowe,
ptacowe).

Wymagania dodatkowe:

umiejetnosé zarzadzania zasobami ludzkimi,

systematyczno$¢, samodzielno$é, kreatywno$¢, sumienno$¢, rzetelno$é, umiejetno$¢ sprawnego podejmowania decyzji i samodzielnego
rozwigzywania problemow, komunikatywno$¢ i umiejgtnos¢ pracy w zespole,

znajomos¢ jezyka angielskiego.

Wymagane dokumenty:

wypetiony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie do pobrania na stronie http://www.aotm.gov.pl, w
zakladce praca,
kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopia dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy,

zyciorys kandydata w jezyku polskim, w ktorym prosimy o zamieszczenie nast¢pujacej klauzuli: "wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezb¢dnych do procesu rekrutacyjnego” - zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014, poz. 1182 z p6zn. zm.),

list motywacyjny w jezyku polskim,

opcjonalnie — kopie dokumentdéw potwierdzajacych umiejgtnosci jezykowe,

opcjonalnie — kopie dokumentéw potwierdzajacych inne umieje¢tnosci i doswiadczenie.



http://www.aotm.gov.pl/

Zainteresowane 0soby prosimy o przestanie dokumentow w terminie do dnia 15.01.2016 roku na adres:
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
ul. I. Krasickiego 26, 02-611 Warszawa z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy AOTMIiT/73/BK/15”
Informacje telefoniczne pod nr (22) 56-67-206

Inne informacje:
. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data wptywu do siedziby Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji).
. Oferty osob, ktore nie zostaly wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostang komisyjnie zniszczone.
. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.




