Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
oglasza nabor na stanowisko:
Dyrektora Biura Prawnego
AOTMIT/12/BK/19
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
siedziba: ul. Karolkowa 30, 01 - 207 Warszawa

Wymiar etatu: pelny
Liczba etatow: 1
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

Dyrektor Biura Prawnego kieruje praca Biura Prawnego, w tym w szczego6lnoSci:

. odpowiada za organizacj¢ i przebieg pracy Biura Prawnego, terminowe i efektywne wykonywanie powierzonych zadan oraz przestrzeganie
przepisow prawa;

. organizuje pracg i podziat zadan w tym ustala zakresy obowiazkéw podlegtych pracownikoéw, w sposob zapewniajacy efektywng realizacj¢ zadan
Biura Prawnego;

. okresla potrzeby szkoleniowe poszczegolnych pracownikow, dostosowujac potencjat ludzki wydziatu do realizowanego profilu zadan;

. zapewnia wspolprace z innymi komorkami organizacyjnymi Agencji w sprawach realizowanych przez Biuro Prawne;

e wykonuje inne zadania zlecone przez Prezesa Agencji.

Do zadan Biura Prawnego nalezy prowadzenie obstugi prawnej Agencji, w szczegélno$ci:

. przygotowywanie opinii prawnych z zakresu dziatania Agencji;

. opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow aktow prawnych, projektow umoéw, porozumien oraz innych propozycji zgloszonych do
zaopiniowania przez komorki organizacyjne Agencji;

. udziat w negocjacjach i zatatwianiu spraw, w ktorych zakres wchodza kwestie wymagajace opinii lub porad prawnych;

. analizowanie i przedstawianie propozycji zmian aktow prawnych o charakterze wewngtrznym w zwiazku ze stwierdzonymi nieprawidlowos$ciami
lub zmieniajacymi si¢ przepisami prawa;

. reprezentowanie Agencji lub Prezesa na podstawie pelnomocnictwa przed wszystkimi sadami i urz¢dami;

. wykonywanie innych zadan zleconych przez Prezesa Agencji.

Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze.

Wymagania niezbedne:
. uprawnienie do wykonywania zawodu radcy prawnego;
. co najmniej 8-letnie do$wiadczenie zawodowe zwiazane z prowadzeniem obstugi prawnej, w tym co najmniej 3-letnic do$wiadczenie z
prowadzenia obstugi prawnej z zakresu ochrony zdrowia;
minimum roczne do$wiadczenie zawodowe W pracy na stanowisku kierowniczym w jednostkach z zakresu ochrony zdrowia;
znajomos¢ przepisOw prawnych w zakresie zadan Agencji oraz organizacji systemu opieki zdrowotnej;
sprawne postugiwanie si¢ edytorem tekstu, arkuszem kalkulacyjnym, przegladarka i wyszukiwarkami internetowymi;
znajomos¢ programu LEX.

Wymagania dodatkowe:
. umiejetnosé szybkiego przyswajania wiedzy i gotowo$¢ do ciaglego uczenia sig;
. komunikatywno$¢, samodzielno$¢ oraz poczucie odpowiedzialno$cei;
e biegla znajomos$¢ j. angielskiego.

Wymagane dokumenty:

e wypehiony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie do pobrania na stronie http://www.aotm.gov.pl, w
zaktadce praca;

. zyciorys kandydata w jezyku polskim, ktory powinien zawiera¢ nastepujaca klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacyjnego przez Agencj¢ Oceny Technologii Medycznych i
Taryfikacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)”;

. list motywacyjny w jezyku polskim;

. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;
. kopie dokumentow potwierdzajacych uprawnienie do wykonywania zawodu radcy prawnego;

. kopie dokumentéow potwierdzajacych do§wiadczenie zawodowe (np.: $wiadectwa pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu, a takze okresy aktywno$ci
zawodowej wynikajace z umow, do ktorych stosuje si¢ przepisy o zleceniu i innych umoéw cywilnoprawnych oraz o wykonywaniu dziatalno$ci
gospodarczej);

. opcjonalnie — kopie dokumentdéw potwierdzajacych umieje¢tnosci jezykowe;

. opcjonalnie — kopie dokumentdéw potwierdzajacych inne umiejetnosci dodatkowe.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentow w terminie do dnia 21.02.2019 roku na adres:
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy AOTMiT/12/BK/19”

Wszelkie zapytania dotyczace oferty pracy prosimy kierowa¢ pod numer telefonu: (22) 376-79-58.

Inne informacje.
. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data wptywu do siedziby Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji).
. Oferty 0sob, ktore nie zostaly wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostana komisyjnie zniszczone.
e  Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.



http://www.aotm.gov.pl/

