Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
ogtasza nabor na stanowisko:
Dyrektora Biura Ksieggowosci — Gléwnego Ksiggowego
- AOTMIT/65/BK/19
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
siedziba: ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa

Wymiar etatu: pelny
Liczba etatow: 1
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

Dyrektor Biura Ksiegowosci kieruje praca Biura Ksiegowosci w tym w szczego6lnosci:

organizuje pracg i podziat zadan, w tym ustala zakresy obowiazkow podlegtych pracownikéw w sposob zapewniajacy efektywna realizacjg
zadan,

okresla potrzeby szkoleniowe poszczegolnych pracownikéw, dostosowujac potencjal ludzki zespotu do realizowanego profilu zadan,
zapewnia rozwoj kadr, realizujac procedury awansowania, nagradzania, karania oraz nawigzywania i rozwigzywania stosunkow pracy,
zapewnia wspolprace z innymi komoérkami organizacyjnymi Agencji,

wykonuje inne zadania zlecone przez Prezesa Agencji.

Dyrektor Biura Ksiegowos$ci odpowiada za realizacje zadan Biura Ksiegowosci, w tym w szczegélnoSci za:

prowadzenie rachunkowosci jednostki,

prowadzenie ewidencji ksiegowej, zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz przepisami podatkowymi,

sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostki za rok obrotowy, zgodnie z ustawg o rachunkowosci,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu finansowego jednostki,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych dla potrzeb GUS oraz sprawozdan i analiz wewnetrznych na potrzeby Prezesa Agencji,
przygotowanie rocznych planéw finansowych,

nadzor nad prawidtowo$cia rozliczen podatkowych,

sporzadzanie deklaracji podatkowych,

aktualizowanie polityki rachunkowosci jednostki,

zarzadzanie obiegiem dokumentacji ksiggowej,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

sporzadzanie deklaracji ZUS, sporzadzanie deklaracji PFRON,

odpowiedzialno$¢ za prawidtowa gospodarke srodkami pienieznymi oraz nadzorowanie ptynnos$ci finansowej jednostki,

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

prowadzenie ewidencji ksiggowej projektow finansowanych ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i innych zrodet
zewngtrznych,

rozliczanie inwentaryzacji majatku Agencji oraz rozliczanie ZFSS,

nadzor nad praca Biura Ksiggowosci,

wspolpraca z organem nadzorujacym (Minister Zdrowia) oraz wspolpraca z innymi instytucjami zewnetrznymi,

wspOlpraca z audytorem zewnetrznym w trakcie badania sprawozdania finansowego jednostki,

Wyksztalcenie: Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne.

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

osoba nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci
instytucji panistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe,

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkow gtownego ksiggowego,




spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe oraz co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci,

b) posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

c) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo §wiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajacego do ushugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

minimum 10-letnie do$wiadczenie zawodowe, w tym minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym
w zakresie finansow w jednostkach sektora finansoéw publicznych,

bardzo dobra znajomo$¢ zagadnien z zakresu analizy finansowe;j i rachunkowosci,

bardzo dobra znajomo$¢ prawa podatkowego (CIT, PIT, VAT),

znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien, plandw w oparciu o materialy zrodtowe i
przewidywane zatozenia,

znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

znajomosé przepisow dotyczacych ubezpieczen spotecznych (ZUS),

znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych sprawozdawczosci budzetowe;,

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan uregulowanych przepisami prawa powszechnie obowiazujacego,

umiejetno$¢ bieglego postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi (Srodowisko Windows, pakiet Office, program Platnik, programy

finansowo-ksiggowe i ptacowe).

Wymagania dodatkowe:

umiejetno$¢ zarzadzania zasobami ludzkimi,
systematyczno$¢, samodzielno$¢, kreatywno$¢, sumiennosé, rzetelno$é, umiejetno$é sprawnego podejmowania decyzji i samodzielnego
rozwigzywania problemow, komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole,

znajomos¢ jezyka angielskiego.

Wymagane dokumenty:

wypetniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie do pobrania na stronie http://www.aotm.gov.pl,

w zaktadce praca,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe (np.: $wiadectwa pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu, a takze okresy
aktywnosci zawodowej wynikajace z umow, do ktorych stosuje si¢ przepisy o zleceniu i innych umoéw cywilnoprawnych oraz o
wykonywaniu dziatalno$ci gospodarcze;j),

zyciorys kandydata w jezyku polskim, w ktorym prosimy o zamieszczenie nastepujacej klauzuli: ",,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyjnego przez Agencje Oceny
Technologii Medycznych i Taryfikacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)”,

list motywacyjny w jezyku polskim,

o$wiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie 0 nie byciu prawomocnie skazanym za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnoéci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
opcjonalnie — kopie dokumentow potwierdzajacych umiejetnosci jezykowe,

opcjonalnie — kopie dokumentéw potwierdzajacych inne umiejetnosei i doswiadczenie.

Zainteresowane 0soby prosimy o przestanie dokumentéw w terminie do dnia 09.10.2019 roku na adres:

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa

z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy AOTMIiT/65/BK/19”
Informacje telefoniczne pod nr (22) 101 47 03

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data wptywu do siedziby Agencji Oceny Technologii Medycznych i
Taryfikacji).

Oferty osob, ktore nie zostaly wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostang komisyjnie zniszczone.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.



http://www.aotm.gov.pl/

