Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
ogtlasza nabor na stanowisko:
Konsultanta w Biurze Prawnym
-AOTMIT/5/BPR/20
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
siedziba: ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa

Wymiar etatu: pelny
Liczba etatow: 1
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

Gléwne obowiazki:

analiza procesOw i procedur wystepujacych w Agencji,

monitorowanie dziatan podejmowanych w Agencji i przygotowywanie koncepcji optymalizacji procesow,

przygotowywanie sprawozdan z wykonywanych zadan dla Prezesa Agencji

wspolpraca z innymi komorkami Agencji w celu uzgadniania i konsultacji, pozyskiwania informacji, opiniowania, oraz prowadzenia
wspolnych prac nad okreslonymi zadaniami,

przeglad aktualnych informacji prawnych, w tym artykutéw prasowych w zakresie prawnym i nowego orzecznictwa w kontekscie procesow i
procedur Agencji,

przygotowywanie projektow zarzadzen Prezesa Agencji,

przygotowywanie projektow dokumentow,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura Prawnego badz Prezesa Agencji.

Wyksztalcenie: wyzsze

Wymagania niezbedne:

v

Doswiadczenie zawodowe:
co najmniej 8 lata doswiadczenia zawodowego,

- przez do$wiadczenie zawodowe nalezy rozumie¢ okresy zatrudnienia na podstawie umowy o prace, okresy wykonywania umow
cywilnoprawnych, okresy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, okresy odbywania stazy lub praktyk,

posiadanie kompetencji dziedzinowych na poziomie eksperckim z obszaru wiedzy medycznej lub ekonomicznej lub prawniczej,
znajomos$¢ w zakresie zadan Agencji nastgpujacych aktow prawnych:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1373 z
pozn. zm.) w zakresie dotyczacym zadan Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji;

ustawa z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych (Dz. U. z 2019 r. , poz. 784 z pézn. zm.) w zakresie dotyczacym zadan Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji,

znajomos¢ nastgpujacych aktow prawnych:
ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r., poz.1429 z p6zn. zm.),;

sprawne postugiwanie si¢ pakietem MS Office.

Wymagania dodatkowe:

preferowane wyksztalcenie prawnicze badz z zakresu administracji, badz z zakresu ochrony zdrowia,

doswiadczenie zawodowe zwigzane z zarzadzaniem i optymalizacja proceséw, podmiotow sektora publicznego (umowa o pracg, umowa
cywilno-prawna) bedzie dodatkowym atutem,

znajomo$¢ j. angielskiego na poziomie dobrym bgdzie dodatkowym atutem,

umiejetnos¢ szybkiego przyswajania wiedzy i gotowos¢ do ciaglego uczenia sie,

komunikatywno$¢, samodzielno$¢ oraz poczucie odpowiedzialnosci.




Wymagane dokumenty:

wypelniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie do pobrania na stronie http://www.aotm.gov.pl, w
zaktadce praca,

wlasnorgcznie podpisany zyciorys kandydata, ktory powinien zawiera¢ nastgpujaca klauzule: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych

osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyjnego przez Agencj¢ Oceny Technologii
Medycznych i Taryfikacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)”,

wlasnorecznie podpisany list motywacyjny w jezyku polskim,
kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie kompetencji dziedzinowych na poziomie eksperckim z obszaru wiedzy medycznej lub
ekonomicznej lub prawniczej,

kopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe (np.: $wiadectwa pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu, a takze okresy
aktywnosci zawodowej wynikajace z umoéw, do ktorych stosuje si¢ przepisy o zleceniu i innych uméw cywilnoprawnych oraz o wykonywaniu
dziatalnosci gospodarczej),

dokument pos$wiadczajacy zakres obowigzkow,

opcjonalnie — kopie dokumentow potwierdzajacych umiejetnosci jezykowe,

opcjonalnie — kopie dokumentow potwierdzajacych inne umiejetnosci dodatkowe,

opcjonalnie - kopie dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe zwigzane z obstuga prawng lub administracyjng podmiotow

sektora publicznego.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentéw w terminie do dnia 06.02.2020 roku na adres:

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa
z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy AOTMIiT/5/BPR/20”

Wszelkie zapytania dotyczace oferty pracy prosimy kierowaé pod numer telefonu: (22) 101 47 03.

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data wpltywu do siedziby Agencji Oceny Technologii Medycznych i
Taryfikacji).

Oferty 0sob, ktore nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostana komisyjnie zniszczone.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.



http://www.aotm.gov.pl/

