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WARSZAWA

LICZBA ETATOW: 1
CO ROBIMY:

e JesteSmy jednostkg opiniodawczo-doradcza dla Ministra Zdrowia. Nasza rolg jest wspomaganie
Ministra Zdrowia w podejmowaniu decyzji dotyczacych finansowania S$wiadczen lekowych
i nielekowych w systemie ochrony zdrowia oraz taryfikacji §wiadczen opieki zdrowotnej.

e W tym celu wykorzystujemy oceng technologii medycznych, HTA (Health Technology Assessment)
oraz pracujemy zgodnie z zasadami EBM (Evidence Based Medicine), czyli medycyny opartej
wylacznie na dowodach naukowych.

OSOBA NA TYM STANOWISKU ODPOWIADA ZA:

e prowadzenie rachunkowos$ci Agencji oraz ewidencji ksiggowej i sprawozdawczosci, zgodnie z obowigzujagcymi

przepisami prawa, w szczegdlno$ci ustawy o rachunkowos$ci, ustawy o finansach publicznych i przepisami

prawa podatkowego;

dokonywanie wstepnej kontroli:

v' zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
v" kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

e  prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowej;

e wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

e  sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego;

e  organizacja badania sprawozdania finansowego przez biegtego rewidenta;

e  organizacja i zarzadzanie obiegiem dokumentacji ksiegowe;j;

e dbalos¢ 0 aktualnos¢ oprogramowania i zgodno$¢ konfiguracji stosowanego przez jednostke systemu
finansowo-ksiggowego oraz narzedzi informatycznych wykorzystywanych w procesach ewidencji ksiggowej
z przyjetymi do stosowania w jednostce zasadami polityki rachunkowosci;

e dokonywanie przegladu i przedkladanie do akceptacji Prezesa, w porozumieniu z Dyrektorem Biura
Ksiegowosci, propozycji zmian polityki rachunkowos$ci oraz innych regulacji wewnetrznych jednostki
w podleglym obszarze odpowiedzialnosci;

e sporzadzanie w porozumieniu z Dyrektorem Biura Ksiggowosci sprawozdan i analiz wewngtrznych na
potrzeby Prezesa Agenciji;

e sporzadzanie deklaracji podatkowych w zakresie podatkow dochodowych i podatku VAT oraz okresowych
informacji w zakresie JPK;

e  nadzor nad prawidtowoscia rozliczen podatkowych jednostki;

e nadzor nad prawidlowoscia ewidencji ksiegowej i rozliczen kosztow realizacji projektow finansowanych lub
wspoétfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej lub srodkéw publicznych;

e nadzor nad czynno$ciami zwigzanymi z ewidencja oraz inwentaryzacja majatku Agencji;




udzial w tworzeniu sprawozdan budzetowych, statystycznych, z operacji finansowych i sprawozdan
finansowych na podstawie uzgodnionych danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej w celu realizacji
obowigzkow sprawozdawczych zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

kierowanie kilkuosobowym zespotem pracownikow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa

cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim

Obszarze Gospodarczym;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak prawomocnego wyroku za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,

przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci

dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow gtownego

ksiegowego;

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

v' ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow
zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiow magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,

v ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letniej
praktyki w ksiegowosci,

v posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisoéw,

v’ posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,

znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych;

znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci;

znajomos$¢ ustawy 0 wynagradzaniu osob kierujacych niektorymi podmiotami prawnymi;

znajomo$¢ rozporzadzenia W sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej;

znajomo$¢ rozporzadzenia w sprawie szczegotowej Klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw

i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych;

znajomo$¢ przepisow dotyczacych wynagrodzen w jednostkach budzetowych;

znajomos$¢ ustawy Prawo zaméowien publicznych;

znajomos$¢ przepisow podatkowych;

znajomo$¢ ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych w czesci

dotyczacej AOTMIT;

doswiadczenie w planowaniu finansow jednostki;

znajomos$¢ obstugi systemow kadrowo-ksiggowych;

biegta umiejetnos¢ obstugi narzedzi pakietu MS Office.

DODATKOWO DOCENIAMY:

e doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,
e umiejetnos¢ sporzadzania planow finansowych i sprawozdan budzetowych,




e umiejetnos¢ analitycznego myslenia i jasnego formutowania wnioskow,

e zaangazowanie, odpowiedzialno$¢, komunikatywnos¢, operatywnos¢ W dziataniach i dyspozycyjnosc,

e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu oraz kompleksowego przewidywania skutkéw podejmowanych decyzji
i dziatan.

OFERUJEMY:

e zatrudnienie na podstawie umowy o prace;
e wynagrodzenie na podstawie odrgbnych przepisow;
e szkolenia oraz mozliwos¢ rozwoju.

WYMAGANE DOKUMENTY:

e CV wraz z klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy,
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyjnego przez AOTMIT zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozp. o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)”,

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

o Kopie dokumentéw poswiadczajace staz pracy i doswiadczenie zawodowe,

o Kopie dokumentéw potwierdzajace wymagane kwalifikacje zawodowe,

e Oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

e Oswiadczenie 0 nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

e Kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie 0 posiadaniu
obywatelstwa polskiego,

e Opcjonalnie - kopie dokumentow potwierdzajacych inne umiejetnosci ukonczone kursy, szkolenia.

Zainteresowane 0soby prosimy o przestanie dokumentéw w terminie do dnia 21.10.2024 roku:
- na adres mailowy: rekrutacja@aotm.gov.pl, z dopiskiem w temacie maila ,,oferta pracy
AOTMIT/59/BK/24”,

- lub poczta na adres:

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

ul. Przeskok 2,

00-032 Warszawa, z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy AOTMIiT/59/BK/24”.

Wszelkie zapytania dotyczace oferty pracy prosimy kierowac¢ pod numer telefonu: 22 101 47 03 lub
604-959-400.

Inne informacje:

v Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data wptywu do Agencji Oceny
Technologii Medycznych i Taryfikacji).

v' Oferty oséb, ktore nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostang
komisyjnie zniszczone.

v' Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne, zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.




