Zaproszenie do skladania ofert

Agencja Oceny Technologii Medycznych 1 Taryfikacji z siedzibg w Warszawie przy
ul. Karolkowa 30, zaprasza zainteresowane osoby do zlozenia oferty w zakresie archiwizacji
dokumentacji Agencji na okres od 1 do 8 miesigcy, W wymiarze czasowym nie
przekraczajagcym 150 godzin miesigcznie (godziny wykonywania umowy do ustalenia
indywidualnie). Poszukujemy do realizacji zlecenie 2 osoby.

Zakres przedmiotowy umowy zlecenia obejmie:

1) przygotowywanie dokumentacji komorek organizacyjnych Agencji do archiwizacji
zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Zleceniodawcy,
2) wykonywanie innych prac zleconych przez Zleceniodawcg.

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji jest panstwowg jednostka organizacyjng
posiadajaca osobowos¢ prawng, podlegla Ministerstwu Zdrowia. Zakres zadan i1 organizacja
Agencji uregulowane zostaly w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1510 z p6zn. zm.).

Wymagania formalne wzgledem oferenta:

1) niezbedne: gotowos¢ do zawarcia umowy od 2 stycznia 2019 i realizacji umowy w
wymiarze czasowym okreslonym powyze;j,

2) dodatkowe: do$wiadczeniec w realizacji przedsigwzie¢ w zakresie archiwizacji
dokumentdéw lub w pracach biurowych.

Oferte zawierajaca:

1) CV wraz z nastepujacg klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru osoby
z ktorg zawarta zostanie umowa zlecenia zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”,

2) kopie dokumentow pos$wiadczajacych doswiadczenie w realizacji przedsiewzied
w zakresie archiwizacji dokumentéw lub w pracach biurowych, w przypadku
posiadania takiego do$wiadczenia,

3) proponowang stawke godzinowg za realizacje ustug,

w wersji elektronicznej (skan dokumentow z podpisem) nalezy przesta¢ na adres mailowy:
administracja@aotm.gov.pl do dnia 4 grudnia 2018 roku do godz. 12.00 lub w wersji
papierowej ztozy¢ w sekretariacie siedziby Agencji.

Kryterium wyboru osoby, z ktorg zawarta zostanie umowa jest:

1) cena za godzing $wiadczenia ustug,
2) doswiadczenie w realizacji przedsigwzig¢ w zakresie archiwizacji dokumentow lub
w pracach biurowych.

Szczegotowe informacje w sprawie mozna uzyska¢ pod numerem tel. 22 376 78 37.
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