Zaproszenie do skladania ofert

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, zwana dalej ,,Agencja” z siedziba w
Warszawie przy ul. Karolkowej 30, zaprasza zainteresowane osoby posiadajace uprawnienia
do wykonywania zawodu radcy prawnego do zlozenia oferty w zakresie obstugi prawnej w
Biurze Prezesa oraz w Biurze Prawnym Agencji przez okres 2 miesiecy (od 2 stycznia 2019
roku do 28 lutego 2019 roku) w nastgpujacym wymiarze czasowym: miesiac styczen co
najmniej - 120 h, miesiac luty co najmniej - 120 h.

Zakres przedmiotowy umowy obejmie:

1) prowadzenie obstugi prawnej Zleceniodawcy,

2) przygotowywanie opinii prawnych z zakresu dziatania Zleceniodawcy,

3) przygotowywanie projektow zarzadzen,

4) przygotowywanie projektéw pism procesowych,

5) przygotowywanie projektéw umow,

6) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw aktéw prawnych, projektéw umoéw,
porozumien oraz innych propozycji zgloszonych do zaopiniowania przez komorki
organizacyjne Zleceniodawcy,

7) udzielanie ustnych opinii prawnych,

8) pomoc w negocjacjach w negocjacjach i zatatwianiu spraw, w ktorych zakres wchodza
kwestie wymagajace opinii lub porad prawnych,

9) informowanie pracownikéw o zmianach stanu prawnego oraz udostgpnianie
przepisow prawa w zakresie dziatalno$ci Zleceniodawcy,

10)w przypadku powzigcia wiadomosci, informowanie o powstalych uchybieniach
w zakresie przestrzegania prawa,

11) analizowanie i przedstawienie propozycji zmian aktéw prawnych o charakterze
wewnetrznym w zwiazku ze stwierdzonymi nieprawidlowo$ciami lub zmieniajacymi
si¢ przepisami prawa,

12) wykonywanie innych zadan z zakresu obstugi prawnej Zleceniodawcy,

13) reprezentowanie Zleceniodawcy przed Urzedami,

14) prowadzenie dokumentacji zgodnie z zasadami okre§lonymi w Instrukcji
Kancelaryjne;j,

15) przestrzeganie obowiazujacego obiegu dokumentacji,

16) wykonywanie innych zadan zleconych,

17) wspdtpraca z pracownikami Biura Prawnego i Biura Prezesa w zakresie okreslonym
w pkt 1-16.

Wymagania formalne wzgledem oferenta:

1) dos$wiadczenie zawodowe w realizacji przedsigwzigé w zakresie obstugi prawnej,
2) gotowo$¢ do zawarcia umowy od dnia 2 stycznia 2019 r.

Mile widziane bedzie do$wiadczenie zawodowe w obshudze prawnej na rzecz jednostek
publicznych z sektora ochrony zdrowia.



Oferte zawierajaca:

1)

2)

3)

4)

5)

CV wraz z nastepujacqg klauzula ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu
wyboru osoby z ktéra zawarta zostanie umowa zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).”,

kopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe w realizacji
przedsigwzieé w zakresie obstugi prawnej,

kopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe w realizacji
przedsigwzigé w zakresie obstugi prawnej na rzecz jednostek publicznych z sektora
ochrony zdrowia (fakultatywnie),

kopie dokumentéw poéwiadczajacych uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego,

proponowang cene brutto za 1 godzing $wiadczenia ushug,

w wersji elektronicznej (skan dokumentéw z podpisem) nalezy przesta¢ na adres mailowy:
sekretariat@aotm.gov.pl do dnia 19 grudnia 2018 r. do godz. 12.00 lub w wersji papierowe;j
ztozy¢ w kopercie sekretariacie siedziby Agencji przy ul. Karolkowej 30 w Warszawie (01-
207). W tytule e-maila badz na kopercie nalezy wpisa¢ ,,oferta — umowa zlecenia obstuga
prawna”.

Kryterium wyboru osoby, z ktora zawarta zostanie umowa jest:

1)
2)

cena brutto za 1 godzine §wiadczenia ustug,
do$wiadczenie zawodowe w realizacji przedsiewzigé w zakresie obstugi prawne;j.



