Zaproszenie do skladania ofert

Agencja Oceny Technologii Medycznych i1 Taryfikacji, zwana dalej ,,Agencja” z siedzibg w
Warszawie przy ul. Karolkowej 30, zaprasza zainteresowane 0soby posiadajace uprawnienia
do wykonywania zawodu audytora wewngtrznego do ztozenia oferty w zakresie audytu
wewngtrznego w Agencji przez okres okoto 3 miesiecy (od 21 stycznia 2019 roku do 31 marca
2019 roku) w nastgpujacym wymiarze czasowym: miesiac styczen co najmniej - 40 h, miesigc
luty co najmniej - 80 h, miesigc marzec co najmniej - 80 h.

Zakres przedmiotowy umowy obejmie:

1) przygotowanie Rocznego Planu Audytu Wewnetrznego na podstawie metodologii
opartej na analizie ryzyka, wlaczajac wszystkie ryzyka oraz uwagi dotyczace kontroli
zarzadczej wskazane przez kierownictwo w porozumieniu z Prezesem AOTMIT,

2) dostarczenie Rocznego Planu Audytu Wewngtrznego Prezesowi AOTMiT do
zatwierdzenia,

3) wykonywanie zadan zatwierdzonych w Rocznym Planie Audytu Wewng¢trznego oraz
specjalnych zadan lub projektow zleconych przez Prezesa AOTMIT,

4) sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu wraz z wydaniem obiektywne;j
oceny,

5) przeprowadzenie czynno$ci sprawdzajacych, wykonywanie oceny dzialan Agencji w
zakresie realizacji zalecen, wdrozenia zalecen z audytu oraz sporzadzenie informacji z tych
CZynnosci,

6) przed rozpoczgciem zadania informowanie kierownikéw komorek objetych audytem o
planowanym przeprowadzeniu zadania zapewniajacego,

7) po zakonczeniu czynnosci w' komorce audytowanej objetej zadaniem zapewniajgcym
przedstawianie kierownikowi komorki ustalenia stanu faktycznego, a nast¢pnie sporzadzanie
sprawozdania z wyniku audytu wewngtrznego,

8) opracowanie Programu Zapewnienia Jakosci, ktory pozwala prowadzi¢ dziatalno$¢ audytu
wewnetrznego w zgodzie z Miedzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu
Wewnetrznego,

9) podejmowanie, niezaleznie od zadan zapewniajacych, takze zadan doradczych,
wspierajacych Prezesa w osigganiu celow AOTMiT,

10) analizowanie i1 oceny nowych oraz zmienianych ustug, proceséw, dziatan i mechanizmow
kontroli w trakcie projektowania oraz wdrazania,

11) przedstawianie Prezesowi AOTMiT okresowych informacji i raportéw podsumowujacych
wyniki dziatalno$ci audytu wewnetrznego,

12) informowanie Prezesa AOTMIiT o nowosciach, kierunkach zmian i dobrych praktykach w
zakresie audytu wewngtrznego,

13) przygotowanie opinii oraz propozycji rozwigzan organizacyjnych w odpowiedzi na
wnioski Prezesa AOTMIT,



14) dokonywanie aktualizacji zasad i sposobu dziatania audytora wewnetrznego zapisanych
w Karcie oraz Ksiedze Procedur Audytu Wewnetrznego,

15) dokumentowanie przebiegu 1 wynikoéw zadan audytowych zgodnie z wymogami
okreslonymi w obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej oraz zgodnie z Ksiega Procedur
Audytu Wewnetrznego,

16) prowadzenie dokumentacji zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji Kancelaryjnej,
17) przestrzeganie obowigzujacego obiegu dokumentacji,

18) biezace raportowanie Prezesa Agencji z wykonywanych zadan oraz okresowe
raportowanie do przelozonego wyzszego stopnia,

19) natychmiastowe informowanie Prezesa Agencji o wszelkich problemach w realizacji
powierzonych zadan,

20) prawidlowe i terminowe wykonywanie zadan,

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Prezesa Agencji.

Wymagania formalne wzglgdem oferenta:

1) doswiadczenie zawodowe w realizacji przedsigwzie¢ w zakresie audytu wewnetrznego,
2) gotowos¢ do zawarcia umowy od dnia 21 stycznia 2019 .

Mile widziane bedzie do$wiadczenie zawodowe w zakresie audytu wewnetrznego na rzecz
jednostek publicznych z sektora ochrony zdrowia.

Oferte zawierajaca:

1) CV wraz z nastepujacg klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru osoby
z ktérg zawarta zostanie umowa zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”,

2) kopie dokumentow poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe w realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie audytu wewnetrznego,

3) kopie dokumentéw poswiadczajagcych doswiadczenie zawodowe w realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie audytu wewnetrznego na rzecz jednostek publicznych z
sektora ochrony zdrowia (fakultatywnie),

4) kopie dokumentoéw poswiadczajacych uprawnienia do wykonywania zawodu audytora
wewnetrznego,

5) proponowang ceng brutto za 1 godzing $wiadczenia ustug,

w wersji elektronicznej (skan dokumentow z podpisem) nalezy przesta¢ na adres mailowy:
sekretariat@aotm.gov.pl do dnia 18 stycznia 2019 r. do godz. 12.00 lub w wersji papierowej
ztozy¢ w kopercie sekretariacie siedziby Agencji przy ul. Karolkowej 30 w Warszawie (01-
207). W tytule e-maila badz na kopercie nalezy wpisa¢ ,,oferta — umowa audytor wewnetrzny”.
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Kryterium wyboru osoby, z ktorg zawarta zostanie umowa jest:

1) cena brutto za 1 godzing $wiadczenia ustug,
2) doswiadczenie zawodowe w realizacji przedsiewzigé w zakresie audytu wewnetrznego.



