Zaproszenie do skladania ofert

Agencja Oceny Technologii Medycznych i1 Taryfikacji, zwana dalej ,,Agencja” z siedzibg
w Warszawie przy ul. Karolkowej 30, zaprasza zainteresowane osoby do zlozenia oferty
w zaKresie obslugi zaméwien publicznych w Agencji przez okres okoto 3 miesigcy (od 22
stycznia 2019 roku do 30 kwietnia 2019 roku) w nastgpujacym wymiarze czasowym: miesiac
styczen co najmniej - 64 h, miesigc luty co najmniej - 140 h., miesigc marzec co najmniej -
147h, miesigc kwiecien co najmniej — 147h.

Zakres przedmiotowy umowy obejmie:

1) prowadzenie i obsluga postepowan o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonych
zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych (dalej ,, ustawa Pzp”) oraz z wewnetrznymi
regulacjami Agenciji,

2) opracowywanie projektow dokumentacji zwigzanej z przygotowywaniem postepowan
0 udzielenie zamoéwienia publicznego (dalej ,,Postgpowania”) w zakresie formalno-
prawnym, w tym w szczegolnosci: dokumentu gléwnego specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia (dalej ,,SIWZ”), ogloszenia o zamowieniu, ogloszenia o udzieleniu
zaméwienia, wzoré6w os$wiadczen, innych zalacznikéw do SIWZ niezbednych do
przeprowadzenia Postgpowania, protokotu z postepowania,

3) opracowywanie, we wspOlpracy z cztonkami komisji przetargowych, projektoéw umow
w sprawach zamowien publicznych w szczegolnosci pod katem zgodnosci z ustawa Pzp,
projektéw wyjasnien dotyczacych SIWZ, projektow zmian SIWZ oraz ogloszenia
0 zamoOwieniu,

4) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych zgodnie z przydzielong funkcja,

5) analiza i weryfikacja ofert, dokumentow, o$wiadczen i wnioskoOw nadestanych w trakcie
prowadzonych Postgpowan,

6) opracowywanie projektow odpowiedzi, zawiadomien, o§wiadczen i innej korespondencji
w zwigzku z przygotowaniem i prowadzeniem Postgpowan,

7) opracowywanie projektow odpowiedzi lub stanowisk w zwigzku z wniesionymi przez
uczestnikow Postgpowania srodkami ochrony prawne;,

8) opracowywanie — w zakresie formalno-prawnym — projektow zawiadomien, wyjasnien
i innej korespondencji z Prezesem Urzedu Zamowien Publicznych lub organami kontroli,

9) prowadzenie rejestru Postepowan oraz rejestru zamowien nie przekraczajgcych wartoscig
progu 30 000 euro,

10) przygotowanie projektu planu zamoéwien publicznych na dany rok budzetowy,

11) wsparcie pracownikow Agencji i konsultacje w zakresie dokonywania zakupow,

12) wykonywanie pozostatych czynno$ci niezbednych dla prawidlowego przygotowania
I przebiegu Postepowania.

Wymagania formalne wzgledem oferenta:

1) doswiadczenie zawodowe w zakresie obslugi zaméwien publicznych na rzecz
Zamawiajacego bedacego jednostka publiczna,
2) gotowos¢ do zawarcia umowy od dnia 22 stycznia 2019 r.

Oferte zawierajaca:

1) CV wraz z nastepujacg klauzulg ,,Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru osoby



z ktérg zawarta zostanie umowa zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”,

2) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie wyzsze,

3) kopie dokumentow poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe w realizacji obstugi
zamodwien publicznych,

4) kopie dokumentow poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe w  realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie obstugi zamowien publicznych na rzecz Zamawiajacego
bedacego jednostka publiczna,

5) proponowang ceng brutto za 1 godzing $wiadczenia ustug,

6) informacje, czy usluga bedzie realizowana na podstawie umowy zlecenia z osoba
fizyczng, czy tez na podstawie umowy z osobg prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

w wersji elektronicznej (skan dokumentéw z podpisem) nalezy przesta¢ na adres mailowy:
sekretariat@aotm.gov.pl do dnia 21 stycznia 2019 r. do godz. 12.00 lub w wersji papierowej
ztozy¢ w  kopercie sekretariacie siedziby Agencji przy ul. Karolkowej 30
w Warszawie (01-207). W tytule e-maila badZ na kopercie nalezy wpisac ,,oferta — umowa
obsluga zamdéwien publicznych”.

Kryterium wyboru osoby, z ktora zawarta zostanie umowa jest:

1) cena brutto za 1 godzing $wiadczenia ustug,
2) doswiadczenie zawodowe w realizacji przedsiewzig¢ w zakresie obstugi zamowien
publicznych na rzecz Zamawiajacego bedacego jednostka publiczna.
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