Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

www.aotmit.gov.pl

Zalacznik nr 2 do SIWZ
Opis Przedmiotu Zamodwienia

. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustugi Kompleksowego sprzgtania i utrzymania
czystosci w siedzibie Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji.

. Liczba 0s6b przebywajacych w siedzibie Zamawiajacego — ok. 180. Sporadycznie do 240
0s0b.

. W okresie epidemii (marzec-maj) liczba osob przebywajacych w siedzibie Zamawiajacego
wahata si¢ w granicach 45 oséb (Srednia).

. Powierzchnia objeta ustugg znajduje sie¢ w budynku Astoria Premium w Warszawie przy

ul. Przeskok 2, na ktora sktadajg si¢ pi¢tro 6 o powierzchni uzytkowej 1736,91 m2 i pietro
7 o powierzchni uzytkowej 1999,98 m2.

. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy utrzymanie czystosci we wskazanych przez
Zamawiajacego pomieszczeniach. Szczegdty w zalgczniku — nr 1 do OPZ: Szczegotowy
opis sprzatania wraz z zaktadkami — plik excel.

. Wykonywanie prac porzadkowych na tych powierzchniach winno odbywaé si¢
we wszystkie dni stanowigce dni robocze dla Zamawiajacego z podzialem na:

1) serwis dzienny od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00,

2) serwis popotudniowy od poniedziatku do piatku od godziny 16:00,

3) wyjatkiem sg pomieszczenia: nr 616 — archiwum zaktadowe, ktore sprzatanie
bedzie odbywato si¢ w godzinach pracy Zamawiajacego, do godz. 15:45, przez
serwis dzienny, w obecnos$ci pracownika Zamawiajacego. Pozostate czynnosci nie
wymienione, w porach ustalonych przez Strony w drodze porozumienia,

4) wykonywanie dodatkowych Ustlug w ramach prawa opcji, jedynie na zlecenie
Zamawiajacego w ilosciach i terminach przez niego wskazanych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin $wiadczenia Ushug w przypadku
zmiany organizacji czasu pracy Zamawiajacego, informujac o tym Wykonawce droga
mailowg. Dzienny wymiar godzin $wiadczenia Ushug przez Wykonawce pozostanie bez
zmian, chyba ze z uzasadnionych powodoéw Strony tymczasowo zmienig dzienny wymiar
godzin $wiadczenia Ustug w okresie przez Strony ustalonym, z zachowaniem wymiaru
godzin $wiadczenia Ustug przewidzianych w danym cyklu rozliczeniowym (miesigcu
kalendarzowym).

Zmiana godzin §wiadczenia Ustug oraz zmiana dziennego wymiaru godzin $wiadczenia
Ustug w przypadku, o ktérym mowa w pkt 7, nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga
zawarcia aneksu do Umowy.

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa

NIP 525-23-47-183 REGON 140278400

e-mail: sekretariat@aotmit.gov.pl

www.aotmit.gov.pl



mailto:sekretariat@aotmit.gov.p
http://www.aotmit.gov.pl/

10.

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

www.aotmit.gov.pl

Zalacznik nr 2 do SIWZ
Zamawiajacy zaleca wizj¢ lokalng, celem zapoznania si¢ ze specyfika pomieszczen na 6
i 7 pietrze. Wizja lokalna b¢dzie mozliwa do zrealizowania po uprzednim, telefonicznym
lub mailowym uzgodnieniu terminu i godziny z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania (niezaleznie od formy prawnej) sprzgtem
1 wyposazeniem dla 0sob, ktore skieruje do realizacji zamdwienia oraz do zapewnienia na
wlasny koszt $rodkow chemicznych, myjacych, czyszczacych, dezynfekujacych,
toaletowych, itp. w ilosciach niezbednych do utrzymania powierzchni w stalej czysto$ci
a w szczegolnosci:

1) recznikdbw papierowych — wysokiej jakosci, celulozowe, biate, niepylace,
wielowarstwowe, wielko$cig dostosowane do zamontowanych pojemnikow;

2) papieru toaletowego — wysokiej jakosci, migkki, celulozowy, biaty trzywarstwowy,
wielkoscig dostosowany do zamontowanych pojemnikow;

3) mydla antybakteryjnego w plynie do dozownikow, wysokiej jakosci, biale o
przyjemnym zapachu, 0 wlasciwosciach myjaco-pielggnacyjnych, z dodatkiem
prowitaminy B5 lub pochodnych lanoliny i substancji zapobiegajacych wysuszaniu si¢
skory;

4) $rodkoéw zapachowych do toalet — zele zapachowe do muszli ustgpowej, wysokiej
jakosci od§wiezacze powietrza w sprayu (od$wiezacz powietrz typu Ambi pur, Brait);
wszystkie srodki o tej samej nucie zapachowej w danej toalecie;

5) $rodkow dezynfekujacych do rak oraz powierzchni z zawartoscig min. 70% alkoholu;

6) workoéw foliowych na odpady — odpowiedniej wielkosci, trwatosci i grubosci do
pojemnikow, do ktorych beda stosowane tj.: do koszy na odpady, do niszczarek itp.

7) plyndow (zeli) do mycia toalet — wysokiej jakosci zapewniajacy odpowiednig czystos$¢
1 dezynfekcje;

8) srodkéw chemicznych do utrzymania w czystosci powierzchni podtég i mebli
odpowiednich do danego rodzaju powierzchni. Srodki do utrzymania czystosci mebli
musza by¢ na bazie alkoholu. Zabrania si¢ uzywania $rodkéw typu Pronto. Blaty
biurek powinny by¢ czyszczone srodkiem dezynfekujgcym z zawarto$cig min. 70%
alkoholu;

9) specjalistycznych s$rodkow do czyszczenia monitorow, zawierajace skladniki
bakteriobodjcze 1 antystatyczne, dzigki ktérym na powierzchni urzadzenia powstaje
antyseptyczna powloka zabezpieczajaca przez pewien czas;

10) ptynéw do recznego mycia naczyn usuwajgcych zanieczyszczenia organiczne
| thuszcze;

11) ptynéw do czyszczenia zmywarek, ptyn nablyszczajacy do zmywarek, soli do
zmywarek, tabletek lub zeli do zmywarek,
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12) sprzetu stuzgcego do wykonania Ustugi. Nalezy zwroci¢ uwage na wtyczki do
kontaktu od odkurzaczy, ktore musza by¢ dopasowane do kontaktow znajdujgcych sie

na powierzchni Zamawiajacego.

13) i1 tym podobne.
Ww. sprzety i srodki czystosci rowniez beda mogly by¢ wykorzystane przez pracownikoéw
Agencji w sytuacji naglej/awaryjnej.

Zamawiajgcy naliczy kary umowne, w przypadku gdy Wykonawca nie dostarczy
produktow wymienionych w pkt. 10. w odpowiednich ilosciach, a takze wowczas, gdy
dostarczone produkty bedg niskiej jakosci lub niezgodne z wymaganiami.

Koszt zakupu $rodkow, o ktorych jest mowa w pkt 11 wliczony zostanie do ceny brutto
oferty.

Wszelkie §rodki czysto§ciowe i chemiczne, higieniczne, materiaty, narzgdzia i urzadzenia
oraz inne $rodki niezbgdne dla prawidlowego wykonywania ustugi sprzatania zapewnia
Wykonawca.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia i uzywania $ciereczek wtasciwych do danej
powierzchni. Niedopuszczalne jest uzywanie $ciereczek do tych samych pomieszczen np.
do tazienek i jednoczesnie do mebli.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie wymienione $rodki, materialty i1 urzadzenia
przeznaczone do nalezytego wykonania wuslugi spelnialy normy sanitarno-
epidemiologiczne oraz posiadaly wymagane prawem atesty PZH (byly biologicznie
neutralne 1 posiadaly wymagane atesty bezpieczenstwa i certyfikaty, byly
Hipoalergiczne/antyalergiczne, a takze musza by¢ przeznaczone do zastosowania zgodnie
z zaleceniami producenta produktu oraz musza by¢ dopuszczone do stosowania na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej).

Wszystkie uzywane $rodki musza by¢ przystosowane do profesjonalnego sprzatania
i utrzymania czystosci. Muszg by¢ bezpieczne dla urzadzen poddanych czyszczeniu i dla
otoczenia, muszg by¢ oryginalne, fabrycznie nowe i spetniajgce wymagania urzadzen, do
ktorych sg przeznaczone 1 rekomendowane przez producentow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dostaw $rodkow sanitarno-higienicznych
kazdego miesigca. Przy kazdej dostawie Zamawiajacy bedzie otrzymywat dowod dostawy
z wyszczegolnieniem ilosciowym tych §rodkow. Dostawy muszg odbywac si¢ w godzinach
pracy Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do 5-tego dnia kazdego miesigca, do przekazania
Zamawiajacemu, na wskazany adres mailowy, wykazu zuzytych $rodkéw sanitarno-
higienicznych za poprzedni miesiac.
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W przypadku nie wykonania czynnosci, o ktorej mowa w pkt. 18, Zamawiajgcy ma prawo
do jednego upomnienia w sprawie przekazania informacji o zuzytych srodkach przez
Wykonawce. Jesli po upomnieniu Zamawiajacego Wykonawca nadal nie przekaze
informacji, Zamawiajacy naliczy kar¢ umowna.

Zamawiajacy oczekuje, aby wykonawca posiadat certyfikat jakosci ISO 9001:2015 lub
rownowazny dot. zakresu systemu zarzadzania srodowiskowego?.

Wszystkie §rodki, materiaty, narzedzia i urzadzenia przeznaczone do $§wiadczenia ustug
sprzatania powinny takze by¢ wiasciwej jako$ci 1 stosowne do obiektu uzytecznosci
publicznej, w ktorym majg by¢ uzywane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli stosowanych S$rodkow. W przypadku
nieskuteczno$ci lub niekorzystnego oddziatlywania stosowanych $rodkéw chemicznych
na ludzi, powierzchnie lub sprzet, Zamawiajacy moze zadac ich zmiany.

Zamawiajacy wymaga, aby ustuge sprzatania swiadczyty: 1 osoba na serwisie dziennym
oraz co najmniej po 2 osoby na serwisie popoludniowym, na kazdym pietrze tj. 71 6..

W przypadku utrzymywania si¢ stanu epidemii i mozliwosci pracy zdalnej, przy mniejszej
liczbie 0s6b pracujacych w biurze, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ §wiadczenia ustugi
sprzatania na serwisie popotudniowym przez jedna osobe na pietrze. Jednakze
Zamawiajacy w kazdej chwili moze zada¢, aby podczas serwisu popotudniowego
czynnosci byty wykonywane przez 2 osoby, za§ Wykonawca musi si¢ dostosowa¢ do tego
zadania pod rygorem naliczenia kar umownych.

Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot umowy realizowany byt przez wszystkie osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ W wymiarze: jedna osoba na serwisie dziennym
— pelny etat oraz po dwie osoby na kazde pietro, po min. 1/4 etatu?.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby zastgpujace w trakcie zwolnienia lekarskiego czy urlopu,
roOwniez realizowaly ustuge na umowe o prace.

Do podstawowych zadan Serwisu dziennego nalezy:

1) monitoring stanu czysto$ci i sprzatanie biezacych zanieczyszczen na: holach
wejsciowych, ciggach komunikacyjnych, w pomieszczeniach socjalnych, w toaletach,
salach konferencyjnych i innych.

2) biezace dbanie o czystos¢ lodowek, kuchenek mikrofalowych, ekspresow do kawy itp.,

1 Zgodnie z o$wiadczeniem ztozonym w ofercie.

2%

etatu jest to minimum. Za zatrudnienie na min. % etatu wykonawca otrzyma w kryteriach oceny ofert

dodatkowo 20 pkt.
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3) obsluga organizacyjna narad i spotkan organizowanych w AOTMIT, w zakresie

przygotowywania napojow i poczestunku z wylgczeniem obstugi audiowizualnej,
informatycznej i technicznej,

4) sprzagtanie po naradach i spotkaniach w salach konferencyjnych oraz
w pomieszczeniach701, , 706, — zbieranie i mycie mechaniczne (zmywarka) lub mycie
rgczne — WQ potrzeb, ktore zostaty zakonczone do godz. 15.30. Po tym czasie obowigzki
przejmuje serwis popotudniowy.

5) sprzatanie po réznych zdarzeniach oraz pracach konserwacyjnych w tym malarskich,
6) sprzatanie zalanych pomieszczen na skutek awarii, opadéw atmosferycznych itp.,

7) wg potrzeb zgtoszonych przez Zamawiajgcego sprzatanie pomieszczen nieobjetych
zamOwieniem np. magazynki, serwerownia itp.

8) w miare potrzeb wynoszenie odpadow segregowanych do odpowiednich pojemnikéw
przeznaczonych do gromadzenia segregowanych odpadéw komunalnych

UWAGA: Wszystkie wyzej wymienione czynnosci pracownik Serwisu dziennego
wykonuje na biezaco i bez wezwania przez pracownika ze strony Zamawiajgcego.

. Podzialu obowigzkéw pomigdzy osoby sprzatajace dokonuje Wykonawca, lecz

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerencji za posrednictwem Wykonawcy w sposob
podziatu obowigzkoéw oraz wydawania wigzacych polecen osobom sprzatajacym w razie
stwierdzenia nieprawidtowo$ci w wykonaniu ich czynnosci.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do biezacego informowania osoby nadzorujacej ze
strony Zamawiajacego o zauwazonych usterkach lub nieprawidtowo$ciach na powierzchni
Zamawiajacego, niezwlocznie po ich ujawnieniu, takich jak m.in. zgubienie kluczy do
pomieszczen, niesprawne zamki, naderwane kontakty, awarie elektryczne, awarie w
pokojach socjalnych (kuchniach) lub toaletach oraz wszelkie oznaki nieszczelno$ci
urzadzen c.o. i wod.-kan., pozostawienie wlaczonych urzadzen elektrycznych, otwartych
oknach oraz o wszystkich innych istotnych faktach i zdarzeniach, ktoére moga mie¢ wptyw
na bezpieczenstwo osob, mienia i obiektu. Wszystkie te usterki nalezy zglosi¢
bezposrednio do pracownika Zamawiajacego odpowiedzialnego za kontakt z Wykonawca
lub nalezy je wpisa¢ do zeszytu, ktory znajduje si¢ w pomieszczeniu open-space nr 747.

Podobne Ustugi, w ramach prawa opcji wykonywane na zlecenie Zamawiajacego, beda
realizowane po mailowym zgloszeniu do Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo czesciowych zlecen prac w rozliczeniu za metr? lub sztuke.

Pracownicy Wykonawcy zobowiazani sq do segregowania surowcow wtornych na etapie
sprzatania pomieszczen, tj. papier/makulatura, opakowania szklane, plastikowe oraz tzw.
inne odpady (segregacja odpadow zgodnie z Uchwala nr NR LX1/1631/2018 Rady M. St.
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Warszawy z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku

na terenie miasta stolecznego Warszawy) — certyfikat.

Orientacyjne miesieczne zuzycie Srodkow sanitarno-higienicznych sprzed pandemii tj.

za okres od wrzesnia 2019 do marca 2020:

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Nazwa produktu opak. ilos§¢
Reczniki ZZ celuloza kartony | 51,43
Papier toaletowy jumbo celuloza 2m 130 m rolka 105,00
Domestos 750 ml szt. 11,71
Zel wyciskany do toalet szt. 12,86
Zapach stojacy do WC Szt. 20,00
Mydto w ptynie— biale antybakteryjne 5 1 szt. 12,00
Cillit Bang kamien i Rdza ptyn 450ml szt. 12,86
Finish ptyn do czyszczenia zmywarek 250ml szt. 12,00
Finish plyn nablyszczajacy 400ml Szt. 4
Finish sol do zmywarek 1,5kg Szt. 1,00
Finish tabletki All in One 52 szt. / A’50 szt. 2
Ludwik ptyn do naczyn 51 szt. 9,71
Cif mleczko 700ml szt. 10,00
Clin ptyn do szyb 500ml Szt. 13,57
Ajax ptyn do biezacego mycia podtog 51 Szt. 3,86
Rekawice bezpudrowe a. 100 roz M szt. 4,00
Scierka z mikrofazy Micromagic 30x30 niebieskie, zolte, rozowe

szt. 41,43

(32/32)
Worki 160l Idp a. 10 czarne szt. 19,57
Worki 1201 Idp a. 25 czarne szt. 31,86
Worki 601 Idp a. 50 czarne opak. 43,57
Worki 35l Idp a. 50 czarne szt. 43,57
Worki do odkurzacza K&M numatic NVH 180/Hepa.ORG (orginale) szt. 10,00
Zmywak kuchenny — gabka; minimum 10x8x3 cm szt. 61,86

Orientacyjne miesieczne zuzycie Srodkow sanitarno-higienicznych w okresie pandemii

za okres od kwietnia do czerwca 2020 r.

:Nazwa produktu opak. ilos¢
Reczniki ZZ celuloza kartony 10
Papier toaletowy jumbo celuloza 2m 130 m rolka 24
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Domestos 750 ml szt. 10
Zel wyciskany do toalet szt. 10
Zapach stojacy do WC szt. 20
Mydto w ptynie— biale antybakteryjne 5 1 szt. 6
Cillit Bang kamien i Rdza ptyn 450ml szt. 10
Finish ptyn do czyszczenia zmywarek 250ml szt. 4
Finish ptyn nablyszczajacy 400ml szt. 1
Finish sol do zmywarek 1,5kg szt. 1
Finish tabletki All in One 52 szt. / A’50 szt. 1
Ludwik ptyn do naczyn 51 Szt. 2
Cif mleczko 700ml szt. 6
Clin ptyn do szyb 500ml Szt. 18
Ajax ptyn do biezacego mycia podtog 51 szt. 3,5
Rekawice bezpudrowe a. 100 roz M szt. 4
Scierka z mikrofazy Micromagic 30x30 niebieskie, zolte, rozowe

szt. 40
(32/32)
Worki 160l Idp a. 10 czarne szt. 17
Worki 1201 Idp a. 25 czarne szt. 24
Worki 601 Idp a. 50 czarne opak. 25
Worki 35l Idp a. 50 czarne szt. 25
Worki do odkurzacza K&M numatic NVH 180/Hepa.ORG (orginale) szt. 10
Zmywak kuchenny — gabka; minimum 10x8x3 cm szt. 34
Ptyn do dezynfekcji powierzchni (biurek, klamek itp.) min. 70% litr 15
alkoholu

Zalacznik do OPZ:
- harmonogram, wymiary, powierzchnie

Oswiadczamy, zZe akceptujemy projekt umowy oraz niniejszy dokument OPZ z zalgcznikiem.
Jednoczesnie zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty podpisa¢ umowg bez
zastrzezen, w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego i realizowac zamowienie
zgodnie z jej postanowieniami oraz postanowieniami niniejszego dokumentu OPZ wraz
Z zalgcznikiem.
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(miejscowosc, data) (podpis Wykonawcy)
Dokument zaleca sie wypetni¢ elektronicznie i pod rygorem niewaznosci nalezy wnies¢ w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez upowaznione osoby

(w przypadku gdy Wykonawca wybrat forme elektroniczng skfadania oferty i innych dokumentéw)
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